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Петрова Мария Ивановна проходила производственную технологическую практику в ОАО «Лань-Несвиж» с 01.03.2020 по 25.03.2020 в отделе кадров под руководством начальника отдела Марченко Инны Петровны.
За время прохождения практики Петрова М.И. проявила заинтересованность в приобретении практических навыков, необходимых в работе секретаря.
Дисциплинированная, исполнительная, вежливая с сотрудниками организации и посетителями, аккуратная в работе, любознательная, проявляла инициативу.
Теоретическая подготовка, полученная в учебном заведении хорошая. Петрова М.И. умело применяет ее на практике.
Поручаемая Петровой М.И. работа во время прохождения практики выполнялась добросовестно и качественно.
За весь период нахождения на практике не было случаев нарушения со стороны Петровой М.И. внутреннего трудового распорядка, установленного в данном организации.
Петрова М.И. участвовала в проведении регистрации документов, составлении номенклатуры дел, формировании и оформлении дел, бездокументном обслуживании руководителя и в выполнении других работ.
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